网站群文章发布操作指南

一、网站群登陆
网址：http://202.206.160.27:8080/system/login.jsp
使用下发的账号密码登陆，初次登陆需更改密码，密码规则：应包含英文大小写字母、数字和特殊符号，至少12位。
二、文章发布
1、 点击左侧 “认证评估材料报备”栏目下的专业，以“资源勘查工程”为例，再点击右侧“新增文章”。如下图所示：
[image: ]

2、 进入发布文章界面后，点击右下角“展开”。
[image: ]



3、 输入标题，打开附件管理中的“点击上传”，选择文件上传即可。
[bookmark: _GoBack]标题命名规则为：年份+认证评估报备材料，如2021年认证评估报备材料。由于每次上传文件大小限制为5G以内，如材料大于5G，命名最后按顺序添加数字123等。如2021年认证评估报备材料1。
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4、 附件上传后，可以更改右侧的基本属性和其他设置。
基本属性中常用的功能是发布日期，根据需要设置。
其他设置里常用的功能是IP限制，上传文件时要求设置为校内IP，待专家访问时临时将文件改为任意IP，专家访问结束后再改回为校内IP。
[image: ]
5、以上全部设置完成后，点击“发布文章”。
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